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Ä Å Ë Î Â Î É  Í Å Ì Å Ö Ê È É

ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îáó÷åíèÿ � 7 ìåñÿöåâ (112 ÷àñîâ).
Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ èçó÷åíèÿ ìàòåðèàëà îäíîãî óðîêà � 16 ÷àñîâ.

Êóðñ �Äåëîâîé íåìåöêèé� âêëþ÷àåò ëåêñè÷åñêèé ìàòåðèàë ïî ñëåäóþùèì òåìàì:

Óðîêè 1-2 Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò: äåëîâàÿ êîððåñïîíäåíöèÿ, ðåôåðèðîâàíèå è
îðãàíèçàöèîííàÿ äåÿòåëüíîñòü

Óðîê 1 1. Äåëîâûå ïèñüìà

2. Çàïðîñû

3. Îòâåòû íà çàïðîñû. Êîììåð÷åñêîå ïðåäëîæåíèå

Óðîê 2 1. Ðàïîðòû. Ñëóæåáíûå çàïèñêè

2. Òåëåôîííûå ïåðåãîâîðû

3. Îðãàíèçàöèÿ çàñåäàíèé, êîíôåðåíöèé, äåëîâûõ âñòðå÷

Óðîêè 3-4 Äåëîâûå ïîåçäêè

Óðîê 3 1. Ãîñòèíèöà

2. Êàòåãîðèè ãîñòèíèö

3. Çàïðîñû îá óñëîâèÿõ ïðîæèâàíèÿ

Óðîê 4 1. Áðîíèðîâàíèå ìåñò

2. Áðîíèðîâàíèå àâèàáèëåòîâ

3. Èììèãðàöèîííûé è òàìîæåííûé êîíòðîëü

Óðîêè 5-6 Ïîèñê äåëîâûõ ïàðòíåðîâ. Äåëîâûå ñîãëàøåíèÿ è çàêàçû

Óðîê 5 1. Ïðåäëîæåíèå î çàêëþ÷åíèè ñîãëàøåíèÿ

2. Ïðåäëîæåíèå îá ýêñïîðòíûõ ïîñòàâêàõ

3. Çàêàç

Óðîê 6 1. Ïîäòâåðæäåíèå ïîëó÷åíèÿ çàêàçà

2. Àííóëèðîâàíèå çàêàçà

3. Ðåêëàìàöèè

Óðîêè 7-8 Ýêñïîðòíî-èìïîðòíûå îïåðàöèè. Ïëàòåæíûå äîêóìåíòû

Óðîê 7 1. Óñëîâèÿ ïðîäàæè

2. Âíåøíåòîðãîâûå îïåðàöèè

3. Óñëîâíûå îáîçíà÷åíèÿ ïî Èíêîòåðìñ

Óðîê 8 1. Óñëîâèÿ îïëàòû

2. Òðàíñïîðòèðîâêà

3. Îáúåìû ïåðåâîçîê. Ñîïðîâîäèòåëüíûå äîêóìåíòû
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Óðîêè 9-10 Ôèíàíñû è ñòðàõîâêà

Óðîê 9 1. Äåíüãè è áàíêîâñêîå äåëî

2. Äîãîâîð êðåäèòîâàíèÿ. Äîãîâîð çàéìà

3. Ïðåäóïðåæäåíèå î íåîáõîäèìîñòè óïëàòû äîëãà.
Îòâåò íà ïðåäóïðåæäåíèå

Óðîê 10 1. Ñòðàõîâàíèå. Âèäû ñòðàõîâàíèÿ

2. Ñòðàõîâîé ñåðòèôèêàò

3. Îôåðòà. Àêêðåäèòèâ. Áèðæà. Àêöèè

Óðîêè 11-12 Ïëàíèðîâàíèå. Ïîäâåäåíèå èòîãîâ. Ìàðêåòèíã è ðåêëàìà

Óðîê 11 1. Ïëàíèðîâàíèå

2. Îïèñàíèå òåíäåíöèé è ïðåäñòàâëåíèå ðåçóëüòàòîâ

3. Ìàðêåòèíã. Ðåêëàìà

Óðîê 12 1. Òðåáîâàíèå ê òîðãîâûì îïåðàöèÿì

2. Âûñòàâêè

3. Êðóïíåéøèå âûñòàâêè è ôèðìû ÔÐÃ

Óðîêè 13-14 Óñòðîéñòâî íà ðàáîòó. Ñîöèàëüíàÿ çàùèòà

Óðîê 13 1. Ó÷àñòèå â êîíêóðñå

2. Çàÿâëåíèÿ

3. Ðåêîìåíäàòåëüíûå ïèñüìà

Óðîê 14 1. Óñëîâèÿ ðàáîòû

2. Ñîöèàëüíàÿ çàùèòà

3. Ñîöèàëüíàÿ çàùèòà ïåíñèîíåðîâ


