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ÄÅËÎÂÎÉ ÀÍÃËÈÉÑÊÈÉ

ÏÐÎÃÐÀÌÌÀ ÊÓÐÑÀ

Ïðîäîëæèòåëüíîñòü îáó÷åíèÿ � 7 ìåñÿöåâ (112 ÷àñîâ).
Ðåêîìåíäóåìîå âðåìÿ èçó÷åíèÿ ìàòåðèàëà îäíîãî óðîêà � 16 ÷àñîâ.

Êóðñ �Äåëîâîé àíãëèéñêèé� âêëþ÷àåò ëåêñè÷åñêèé è ãðàììàòè÷åñêèé ìàòåðèàë ïî ñëåäóþùèì
òåìàì:

Óðîêè 1-2 Ñåêðåòàðü-ðåôåðåíò. Äåëîâàÿ ïåðåïèñêà

Òåëåôîííûé ýòèêåò. Äîëæíîñòè â êîìïàíèè.

Õàðàêòåðèñòèêà êîìïàíèè.

Äåëîâàÿ ïåðåïèñêà. Ïèñüìà.

Ôàêñ. Çàêàçû è ïðàéñ-ëèñòû.

Óðîêè 3-4 Ñäåëêè è ïåðåãîâîðû

Êîíòðàêòû. Çàêàçû êîìïàíèè. Îáñóæäåíèå

óñëîâèé. Ìåæäóíàðîäíîå ñîòðóäíè÷åñòâî.

Ýêñïîðòíî-èìïîðòíûå îïåðàöèè.

Óðîêè 5-6 Ïåðåãîâîðû è òîðãîâëÿ

Ïåðåãîâîðû. ×àðòåð, òðàíñïîðòèðîâêà.

Äåêëàðàöèè è òàìîæíÿ. Îáîðóäîâàíèå. Àðåíäà.

Óðîêè 7-8 Ôèíàíñû è ñòðàõîâêà

Èíôîðìàöèÿ î êîìïàíèè.

Ñòðàõîâàíèå. Âèäû ñòðàõîâàíèÿ.

×åêè. Ïëàòåæè. Áàíêè.

Óðîêè 9-10 Ðåêëàìà è ôèíàíñû

Íîâûå ïåðñïåêòèâû. Ïðåññà è áèçíåñ. Ðåêëàìà.

Ôîðìû ïðåäïðèíèìàòåëüñòâà.

Ðåçóëüòàòû ðàáîòû êîìïàíèè. Áàëàíñ êîìïàíèè.

Óðîêè 11-12 Ôèíàíñû è ìåíåäæìåíò

Áèçíåñ-ïëàí. Ôèíàíñîâàÿ äåÿòåëüíîñòü.

Êðåäèòû. Èíâåñòèöèè. Àêöèè.

Óðîêè 13-14 Ïîñòóïëåíèå íà ðàáîòó

Óñòðîéñòâî íà ðàáîòó. Ó÷àñòèå â êîíêóðñå.

Çàÿâëåíèÿ è ðåêîìåíäàòåëüíûå ïèñüìà.

Óñëîâèÿ ðàáîòû. Ñîöèàëüíàÿ çàùèòà.


